HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG "TRƯỜNG HỌC KẾT NỐI"
TRONG TỔ CHỨC, QUẢN LÍ CÁC HOẠT ĐỘNG CHUYÊN MÔN
---------------------------------
Phần I. HƯỚNG DẪN TRUY CẬP HỆ THỐNG 
(Đối với CBQL và GV CNTT)
1. Yêu cầu, quy định khi truy cập hệ thống
- Cài đặt một trong những trình duyệt Web sau:

Mozilla FireFox hoặc Google Chrome
Tải File tại Website:       http://www.mozilla.org/en-US/
hoặc    http://www.google.com/intl/en/chrome/browser/
- Cài đặt bộ gõ tiếng Việt Unikey (Kiểu gõ Unicode )

2. Truy cập vào hệ thống
a. Địa chỉ Website: Truy cập một trong hai đ/c sau:

http://truongtructuyen.edu.vn hoặc http://truonghocao.edu.vn
b. Các bước đăng nhập

- Dùng tên tài khoản và mật khẩu được cấp, đăng nhập vào hệ thống theo các bước sau:

+ Gõ tên đăng nhập: ví dụ: haiduong.30.0240
+ Gõ mật khẩu:                 Oe7kcQ9r
Lưu ý: Gõ đúng tài khoản và mật khẩu được cấp (chú ý những kí tự chữ hoa)

- Đăng nhập lần đầu tiên yêu cầu phải thực hiện khai báo thông tin cá nhân:

+ Kích chuột vào mục "Thông tin cá nhân" xuất hiện bảng điều khiển sau:

Click vào : Sửa thông tin cá nhân.

Khai báo lại thông tin: => Cập nhật thông tin.

- Click vào: Đổi Email, SĐT, Tài khoản => Cập nhật* Chú ý: Tài khoản chỉ đổi tên một lần: hd.kt.thcs(têntrường)
Ví dụ:   hd.kt.thcstamky
- Click vào Đổi mật khẩu==> Đổi mật khẩu mới.

- Click vào: Không gian trường học
- Click vào: Khai báo thông tin => Khai báo thông tin
=>chỉnh sửa thông tin.
- Clich vào: Tạo TK giáo viên=> Đồng ý
- Phần Danh sách giáo viên dùng để cấp lại mật khẩu cho GV.

- Phần Quản lý trường để khai báo lớp và GVCN

Phần II.  Đối với giáo viên:
1. Truy cập vào trang web: http://truongtructuyen.edu.vn
                                  hoặc   http://truonghocao.edu.vn
2. Đăng nhập vào tài khoản giáo viên được cấp: (Do nhà trường cấp)

a. Sửa thông tin cá nhân
- Tiến hành sửa thông tin cá nhân, Đổi Email, SĐT,
- Tài Khoản, Mật khẩu, Ảnh thẻ như đối với trường.
b. Tạo lớp học mới:
- Click vào Không gian trường học
- Click vào: Tạo lớp học mới.
- Nhấn nút Tạo lớp mới
- Điền thông tin: Tên lớp, số hs, giáo viên chủ nhiệm,… như hình dưới đây à Nhấn đồng ý.
- Chọn mục: DS lớp chủ nhiệm
- Sau khi nháy nút "Tạo tài khoản học sinh" giáo viên nháy nút xem danh sách lớp xuất hiện hình sau:

* Học sinh có thể tiến hành sửa thông tin cá nhân, Đổi Email, SĐT, tài Khoản, Mật khẩu, Ảnh thẻ như đối với giáo viên.
c. Tạo bài học mới
- Nháy mục "Không gian trường học" 

Nhấn nút Tạo bài học mới
 Thực hiện các bước sau:

+ Gõ tên tiêu đề:

+ Chọn lĩnh vực: VD: Tin học

+ Lớp: 8

+ Phạm vi: VD: Trường, …

+ Mô tả về bài học: Bắt buộc phải có (chỉ điền thông tin ngắn gọn của chủ đề).

+ Nhấn nút Thêm tài liệu
- Nhấn vào dòng tên tiêu đề: ví dụ: Lập trình Pascal
+ Nhấn nút Thêm tài liệu
- Gõ tên tài liệu VD: Hướng dẫn học sinh lớp 8 thực hành Pascal   Tải File tài liệu tại nút Browse.Chọn trạng thái Ẩn/công khai

- Nhấn nút Thêm tài liệu  kết thúc. 

Phần III.  Hướng dẫn tham gia các khóa học/bài học:
1. Đối với giáo viên:
- Đăng nhập bằng tài khoản cá nhân (giáo viên) do nhà trường cấp.

- Chọn lĩnh vực chuyên môn, lớp do mình phụ trách:

- Chọn chủ đề tham gia: Vd: HK1.1.Tin học 8.năm học 2015-2016
- Nhấn nút Đăng kí. như hình dưới đây:
- Nhấn nút Thêm thành viên để tạo thêm thành viên cho nhóm chuyên môn cùng tham gia khóa học.

* Sau khi đăng kí thành công giáo viên có thực hiện: Thảo luận nhóm; Đặt câu hỏi cho giảng viên/Ban tổ chức và thảo luận Click vào mục "Hỏi & đáp"; Nộp sản phẩm/kết quả của nhóm…
2. Đối với học sinh:
- Đăng nhập bằng tài khoản cá nhân (học sinh) do giáo viên cấp

VD: Đăng nhập mã tài khoản: HS.03698.00011 – MK: aMmgZB2R
- Chọn mục "không gian trường học"
- Chọn danh sách khóa học:

+ Giáo viên; VD: Trần Văn Đức

+ Lớp: 8;

+ Lĩnh vực tham gia: Tin học

+ Chọn chủ đề tham gia: VD: Lập trình Pascal
- Nhấn nút Tham gia khóa học à Nhấn OK để tham gia.

- Chọn kiểu tham gia: Đăng ký nhóm hoặc đăng ký cá nhân

+ VD: Chọn "Đăng ký cá nhân", chọn nút "Tham gia"

- Nếu chọn "Đăng ký nhóm" phải đặt tên cho nhóm (VD: Nhóm số 1" và kích chuột vào nút "thêm thành viên"
- Nhập mã hoặc tên đăng nhập của thành viên muốn thêm vào nhóm

* Sau khi đăng kí thành công học sinh có thể thực hiện: Thảo luận nhóm; Đặt câu hỏi cho giáo viên và thảo luận Click vào mục "Gửi câu hỏi"; Nộp sản phẩm/kết quả của nhóm…
Phần IV: Giáo viên/Học sinh tham gia dự thi
1. Nộp phiếu đăng kí dự thi

2. Đăng kí dự thi

